INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ

Guatemala, 29 de diciembre del 2023

Director General del Patrimonio Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado Sefior Director General :

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Brenda Lissette Fernandez Garcia cul: 1700 74315 0101
Numero de contrato: DGPCYN-029-3896-2023 Acuerdo Ministerial:  1074-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista:  979518-9

Numero de Factura: 545212213 Serie: 2B54E1D6

Honorarios Mensuales: Q4,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE 2023

Monto Total del Contrato: Q11,870.97 Plazo del Contrato:  02/10/2023 al 31/12/2023

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: DEPARTAMENTO DE REGISTRO DE BIENES CULTURALES Y COLONIALES

Objetivos del Contrato: "El Técnico " se compromete a prestar sus servicios Técnicos para el Departamento
de Registro de Bienes Culturales y Coloniales de la Direccién General de Patrimonio
Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con
dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacion de Servicios Tecnicos que se describen a continuacién, sin

ser estas limitativas, sino enunciativas. (segun Clausula de contrato: Tercera).
Desarrollo Ordenado de Actividades :

Brindé apoyo en el desarrolle de lineamientos para el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan al Departamento de Registro de
Bienes Culturales y Coloniales.

Brindé apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo asignados al Departamento de Registro de Bienes Culturales y Coloniales, e informé al
encargado segun correspendia el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

a)
b)

c) Brindé apoyo en la atencion de consultas internas y externas de competencia del Departamento de Registro de Bienes Culturales y Coloniales.

d) Brindé apoyo en la elaboracion de informes solicitados, en lo referente a avances y pendientes segun lo planificado por el Departamento de
Registro de Bienes Culturales y Coloniales.

e) Brindé apoyo en la atencién via telefénica.

f)  Brindé apoyo en la redaccion de diferentes documentos.

g) Ofras actividades relacionadas a los servicios a prestar.

BRENDA LISSETTE FERNANDEZ GARCIA Licenciado Irving Omar Gonzalez Bonilla

Subjefe del Departamento de Redistro de Bienes Culturales y Coloniales
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. INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre del 2023

LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimade Sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:
Numero de contrato:

CUl:
Acuerdo Ministerial:

Brenda Lissette Fernandez Garcia
DGPCYN-029-3896-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista:
Numero de Factura: 545212213 Serie:

Honararios Mensuales: Q4,000.00 Periodo del Informe:
Monto Total del Contrato: Q11,870.97 Plazo del Contrato:

1700 74315 0101

1074-2023

979518-9

2BS4E10D6

02/10/2023 al 31/12/2023

02/10/2023 al 31/12/2023

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: DEPARTAMENTO DE REGISTRO DE BIENES CULTURALES Y COLONIALES

Objetivos del Contrato: “El Técnico * se compromete a prestar sus servicios Técnicos para el Departamento
de Registro de Bienes Culturales y Coloniales de la Direccién General de Patrimonio
Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con
dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacién de Servicios Tecnicos que se describen a continuacién, sin

ser estas limitativas, sino enunciativas. (segun Clausula de contrato: Tercera).
Desarrollo Ordenado de Actividades :

Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan al Departamento de Registro de
Bienes Culturales y Coloniales.

Brindé apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo asignados al Departamento de Bienes Culturales y Coloniales, e informé al encargado segin
correspondia el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

a)
b)

¢) Brindé apoyo en la atencién de consultas internas y externas de competencia del Departamento de Registro de Bienes Culturales y Coloniales.

d) Brindé apoyo en la elaboracién de informes solicitados, en lo referente a avances y pendientes segun lo planificado por el Departamento de Registro
de Bienes Culturales y Coloniales.

e) Brindé apoyo en la atencién via telefénica.

f)  Brindé apoyo en la redaccién de diferentes documentos.

) Ingresé 126 expedientes al sistema del Departamento de Registro de Bienes Culturales y Coloniales.

h) Realizé 29 providencias de ingreso de expedientes a las Dependencias de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural.

i) Realizé 20 oficios de egreso de expedientes a las Dependencias de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural,

j)  Realizé 09 circulares de egreso de expedientes a las Dependencias de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural.
Realizé 05 conocimientos de egreso de expedientes a las Dependencias de la Direcciéon General del Patrimonio Cultural y Natural.
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. INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre del 2023

LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ

Director General de Patrimonic Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL DE ACTIVIDADES de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Brenda Lissette Fernandez Garcia Cul: 1700 74315 0101
Numero de contrato: DGPCYN-029-3896-2023 Acuerdo Ministerial: 1074-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales) TECNICOS Nit del Contratista: 979518-9

Numero de Factura: 545212213 Serie: 2B54E1D6

Honorarios Mensuales: Q4,000.00 Periodo del Informe: 02/10/2023 al 31/12/2023
Monte Total del Contrato Q11,870.97 Plazo del Contrato:  02/10/2023 al 31/12/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: DEPARTAMENTO DE REGISTRO DE BIENES CULTURALES Y COLONIALES

Objetivos del Contrato: "El Técnico " se compromete a prestar sus servicios Técnicos para el Departamento

de Registro de Bienes Culturales y Coloniales de la Direccién General de Patrimonio
Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con
dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacion de Servicios Tecnicos que se describen a continuacion, sin
ser estas limitativas, sino enunciativas. (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan al Departamento de

Bienes Culturales y Coloniales.

b) Brindé apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo asignados al Departamento de Bienes Culturales y Coloniales, e informé al
encargado segln correspondia el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

a)

c) Brindé apoyo en la atencién de consultas internas y externas de competencia del Departamento de Bienes Culturales y Coloniales.

d) Brindé apoyo en la elaboracion de informes solicitados, en lo referente a avances y pendientes segin lo planificado por el Departamento
de Bienes Culturales y Coloniales.

e) Brindé apoyo en la atencién via telefénica.
f)  Brindé apoyo en la redaccién de diferentes documentos.

BRENDA LISSETTE FERNANDEZ GARCIA Licenciado Irving Omar Gonz4fez Bonilla
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